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Die Ausgangssituation

SAP HCM Standard:

» Bietet keine Funktionalitat zur Planung der Urlaubstage innerhalb
einer Abteilung

SAP Standard Employee Self-Service
~Abwesenheitsmitteilung™:

» Unterstitzt lediglich den Antragsprozess von fixen
Urlaubsantragen

« Lo6st immer einen Genehmigungs-Workflow aus

« Vorgelagerte Urlaubsplanung erfolgt haufig auBerhalb von SAP
und nicht integriert

Y

Umstandliches Planen von Abwesenheiten
Haufig Excel-basiert
Nicht integriert in SAP

YV VY
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Flexibler Urlaubsantrags-Prozess

: - Planungszeitraum Planungsdaten erfassen :
definieren Abstimmung mit Team-
« Mitarbeiter auswahlen Prozess-Start Planung mitgliedern und Vertretern
\ & & J
Planung Abstimmung
Uberpriifung
. Genehmigung durch HEnEmLe Beantz:;gung A
den Vorgesetzten Konflikte 16sen
» Generierung der Planung finalisieren
\  Abwesenheiten y
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Durchfuhrung - Manager



Durchflihrung — Manager
Ubersicht durch interaktiven Kalender

> R -
Urlaubsplaner@scdsoft - Genehmigersicht
Kalender-Vollbild anfaus. ‘ 2. Drucken
Planungssicht Genehmigung (0) Kontingente & Planungsgrad Teams definieren 1 . M en u p u n kte
A
Datenauswahl Kalenderoptionen Kontlikte im Planungszeitraum
| ¢a Vorherige Periode || = Nachste Periode | Heute | . ) 2. ArbeItSb|attaUSW8h|
+/ Heute markieren Von Bis Konflikt 5
7 Waochenenden
Organisationssicht:  Direkt unterstelite Mitarbeit: v 'V Wochentage 29052015 30.05.2015 Vertreter gleichzeitig abwesend: SAP HCM AMS / Beratung Team / Ale
Tz v / Feiertage 29052015 30052015 Vertreter gleichzeitig abwesend: SAP HCM AMS / Beratung Team / Ma 3 . Date Nauswa h |
Auswahlzeitraum: Menatssicht v | Sehulferien Bagen Wartiemb
Schulferien-Kalender: | Baden-V¥urttemberg v
Beginndatum:  01.042015 E — H I H | |
ST T Gl 4. Filtereinstellungen
Endedatum: : +/ Plandaten
V' Arbeitsfreie Tage
_ 5. Konfliktanzeige
April
Anzahl Zeilen: alle  «
Name des Mitarbeiters 01 (02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 3N 6. PIanungSS|Cht mlt
ame des MIQrBelters i Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di M Do
ManveiNever == == [ o JENIEN - o Il °|o ° e Legende
i = o [N - o | = oo o o 9
B - BB N | . o
Simone Laudehr - © -- R R Em O ° - o o =] o
H - BE . - p o o
Alexandra Popp L - =] -- L L -] o - L -] o =] =}
o - oa - -l - o o
Marco Reus - =] -- =] o - =] o =] o
@ Geplante Abwesenheit B Beantragte Abwesenheit B Stornierung beantragt B Gebuchte Abwesenheit Wochenende . Feiertag n
Schulferien [ Konflikt oder Urlaubssperre  Markierter Eintrag [l Heute:
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Durchflihrung — Manager
Features des Tools

Planungssicht Genehmigung (7)

Kontingente & Planungsgrad Teams definieren

2|

1. Planungssicht:
2. Genehmigung:
3. Kontingente & Planungsgrad:

4. Teams definieren:

30.11.2016

Eintragen der Urlaubsplanung
Antrage genehmigen
Kontingentubersicht aller Mitarbeiter

Arbeitsteams einrichten, Definition der

Teams und Vertreter
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Durchflihrung — Manager

Planungssicht Genehmigung (7)  Kontingente & Planungsgrad ~ Teams definieren
IDatenauswahI Kalenderoptionen Konflikte im Planungszeitraum

| 4= vorherige Periode || =) Nachste Periode || Heute | 2 Heute markderen

~ Wochenenden

Von Bis Konflikt

icati icht: | Dil i it Wochentage
Ol'gamsanonsmdﬂ: Direkt unterstelite Mitarbeit ~ j Feieringe g E‘ Keine Konflikte vorhandan
Team: | Alle d /| Schulferien
Auswahlzeifraum: | Monatssicht v Schulferien-Kalender: | Baden-Wirttemberg v
Eeginndatum: | 01.09.2015 m +/ Gebuchte Daten

/' Plandaten

Endedatum: | 30.09.2015 | Arbeilsireie Tage

Datenauswahl

= Organisationssicht: Auswahl zwischen allen Mitarbeitern und unterstellten
Mitarbeitern

= Team: Teams kdnnen in der Anwendung frei nach Aspekten der
Urlaubsplanung definiert werden.

=  Auswahlzeitraum: Es kdnnen verschiedene Auswahlzeitrdume ausgewahlt werden:

. 1 Woche, 2 Wochen, 4 Wochen, 6 Wochen, 1 Monat

= Beginndatum: Beginn des anzuzeigenden Zeitraums. Sprung zur nachsten
Zeitraumansicht via Pfeil (abhangig vom Auswahlzeitraum)

= Enddatum: Wird automatisch generiert aus Auswahlzeitraum und Beginndatum
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Durchflihrung — Manager
Kalenderoptionen

Genehmigung (7) Kontingente & Planungsgrad Teams definieren

Planungssicht

Datenauswahl

Kalenderoptionen

Konflikte im Planungszeitraum

| 4= Vorherige Periode || = Nachste Periode || Heute |

Organisationssicht:
Team:
Auswahlzeitraum:
Beginndatum:
Endedatum:

Direkt unterstelite Mitarbeit «
Alle v
Monatssicht v
01.09.2015 il
30.09.2015

+/ Heute markieren

~/ Wochenenden

-/ Wochentage

~/ Feiertage

-/ Schulferien

Schulferien-Kalender: | Baden-Wiritemberg

+/ Gebuchte Daten
-~/ Plandaten

Von Bis Konflikt

E‘ Keine Konflikte vorhanden

+/ Arbeitsfreie Tage

Filtereinstellungen und Kalenderoptionen

= Heute markieren: Ein-/Ausblenden des heutigen Tages

= Wochenende anzeigen: Ein-/Ausblenden der Wochenenden
= Wochentage anzeigen: Ein-/Ausblenden der Wochentage
= Feiertage anzeigen: Ein-/Ausblenden der Feiertage
= Schulferien anzeigen: Ein-/Ausblenden der Schulferien, inkl. Auswahl des
Bundeslandes

= Gebuchte Daten anzeigen: Ein-/Ausblenden der genehmigten und gebuchten Daten
= Plandaten anzeigen: Ein-/Ausblenden der Plandaten

= Arbeitsfreie Tage anzeigen: Ein-/Ausblenden der arbeitsfreien Tage
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Durchflihrung — Manager
Anzeige von Konflikten

Planungssicht Genehmigung (7) Kontingente & Planungsgrad Teams definieren
.

Datenauswahl Kalenderoptionen Konflikte im Planungszeitraum

| & Vorherige Periode ” = Nachste Periode || HES | + Heute markieren

v Wochenenden Von Bis Konflikt
Organisationssicht- | Direkt unterstelite Mitarbeit « : ‘F“‘;'i‘::::;age 07.09.2015 08092015 Mindestbesetzung unterschritten: 2 Teammitglied(er) anwesend (Physik / mindestens 3)
Team: | Physik w ' Schulferien
Auswahlzeitraum: = Monatssicht ~ Schulferien-Kalender: | Baden-Wiirttemberg v
Beginndatum: | 01.09.2015 + Gebuchte Daten

+/ Plandaten
+ Arbeitsfreie Tage

Endedatum: | 30.09.2015

Konflikte im Planungszeitraum

= Hier werden alle Konflikte angezeigt, die es im gesamten Planungszeitraum
gibt.
= Konflikte entstehen, wenn gegen die Regeln der Einstellungen verstoBen wird,

z. B. falls die Mindestanwesenheits-Schwelle eines Teams unterschritten wird.
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Durchflihrung — Manager
Kalenderansicht mit Hinweisen

v
Anzahl Zeilen: alle w

ARG TR 01 02 03 04 05? 0§ 07 08 09 10 11 12_ 13 14 | 15 | 16
Fr 8a S0 Mo Di Mi Do Fr S5a So Mo Di M Do Fr Sa
Julian Bremer - ° < o ° . - =
Marie Curie - o o o o . - - o
Enrico Fermi - o = o o . - o
n Christian Huygens - o O - . . . . O o | = - - - o
Thorben Keller - ° o o o . - o
Egon Miller - o o o o . - o
Erwin Schradinger - = ] o o . - - - O
Thilo Thaler - o @ ° o . - =}
- it B B it M Stornierung gt H

Schulferien

. Konflikt oder Urlaubssperre Markierter Eintrag . Heute

17 18 19 20 21 22 23 24 |25 26 27 28 29
S0 Mo Di Mi Do Fr Sa S0 Mo Di M Do Fr

=

[+ o © o [+ o o

|| Feiertag

M
So

£

[+ o © o [+ o © o
Le) =) =] [s) Le) o =]

1. Daten Uber den Planungszeitraum 4. Farbliche Markierungen ganzer Tag:
= Grau: Wochenende
2. Daten zur den Teammitgliedern = Orange: Feiertage
= Die oberste Zeile ist die eigene Person. Hier =  Gelb: Schulferien
kann, durch klicken auf das gewinschte = Blau: genehmigter Urlaub
Startdatum, Urlaub geplant und wieder = Rot: Konflikt
verworfen werden. = Olivgrin: Markierter Eintrag
» Dunkelgrau: Heute
3. Farbliche Markierungen einzelne Person:
= Grin: geplanter Urlaub
= Tirkis: beantragte Abwesenheit
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Durchflihrung — Manager
Konfliktanzeige

September 2015
Anzahl Zeilen: 10 w

01 02 03 04 05 06 O7 08 09 10 111 12 13 14 15 16 17 186 19 20 21 22 23 24 25 26 27 | 286 29 30

Name des Mitarbeilers | p | wp Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di M
Marie Curig o] - O < < < o] o]
Enrico Fermi o o o o] o] o o
Christian Huygens o] ‘o] 's] s s ‘o] ‘o]
Erwin Schrodinger o o o o o o o

& Seplante Abwesenheit BF Beantragte Abwesenhsit M Stornierung besntragt W Gebuchte Abwesenheit ‘Wochenende Feiertag

Schulferien [ Konfiikt oder Urlaubssperre Markierter Eintrag I Heute
1. Konflikta nzeige: Konflikte im Planungszeitraum
= Unterschreitung der Minimal-Anzahl an Voo Be Kook

07.09.2015 08092015 Mindestbesetzung unterschritten: 2 Teammitglied{er) anwesend (Physik f mindestens 3)

Mitarbeiter

=  Abwesenheit wahrend Urlaubssperre

= Vertreter gleichzeitig abwesend
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Durchflhrung — Manager
Ubersicht uiber Plandaten zur Genehmigung

Urlaubsplaner@scdsoft - Genehmigersicht
| Kalender-Vollbild an/aus | | 7 Drucken... ‘| n
Planungssicht Genehmlgung (8) Kontingente & Planungsgrad Teams definieren n 1 . Ka Ie n d e r-VO I I b I Id -

Plandaten zur Genehmigung n AnSICht

[ At maioron | B Aescnmarcere || 7 A ] || % Genehmigen || S Avemen |
’_I'—] PersNr MName Abwesenheitsart  Beginn Ende Status Bemerkung Resturaub {vor Planung) Resturlaub (inkl. Planung) Einheit 2 P D F_ D ru C k
C [ ]
20080216  Christian Huygens  Urlaub 27072015 27.07.2015 Gesendet 19,19 17,37 Tage In Planungssicht anzeigen
20000230  Julian Bremer Urlaub 2808.2015 28.08.2015 Gesendet 26,00 21,00 Tage In Planungssicht anzeigen -
20080216  Christian Huygens  Urlaub 07.09.2015 08.09.2015 Gesendet 19,19 17,37 Tage In Planungssicht anzeigen 3 L] A r b e I tS b | a tt_
20080216 Christian Huygens  Urlaub 1/2 Tag 22052015 22052015 Gesendet 19,19 1737 Tage In Planungssicht anzeigen
20080216  Christian Huygens  Urlaub 1/2 Tag 17.07.2015  17.07.2015 Gesendet 19,19 17,37 Tage In Planungssicht anzeigen a u Swa h I
20000230  Julian Bremer Urlaub 29.05.2015 29.05.2015 Gesendet 28,00 21,00 Tage In Planungssicht anzeigen
20080215  Erwin Schrodinger  Urlaub 13.05.2015  13.05.2015 Gesendet 28,50 2650 Tage In Planungssicht anzeigen

20080215 Erwin Schrodinger  Urlaub 15.05.2015 15.05.2015 Gesendet 28,50 26,50 Tage In Planungssicht anzeigen 4 " Z u g e n e h m Ig e n d e

Von mir genehmigte/abgelehnte Plandaten H Daten

Pershr Name Abwesenheitsart  Beginn Ende Beguz Endezt. = Status Bemerkung Bearb.Datum Bearb.Zeit Status von mir gesetzt h .
20000230  Julian Bremer  Urlaub 07.092015 09.09.2015 00:00:00 00:00:00 Genehmigt 28.08.2015 09:16:32 Genehmigt 5 L} G e n e I I l Ig te/

200380217  Marie Curie Urlaub 22072015 24072015 00:00:00 00:00:00 Geloscht 24.08.2015 14:50:45 Abgelehnt

20080217 Marie Curie Urlaub 06.072015 10072015 00:00:00 00:00:00 Geloscht 09.07 2015 08:07:34 Abgelehnt A b g e I e h n te D a te n
20000230  Julian Bremer  Urlaub 29062015 29062015 00:00:00 00:00:00 Geloscht 24062015 13:53:14 Abgelehnt

20000230  Julian Bremer  Urlaub 22062015 23062015 00:00:00 00:00:00 Geloscht 23.06.2015 12:20:00 Abgelehnt ~
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Durchflihrung — Manager
Ansicht der Plandaten zur Genehmigung

Plandaten zur Genehmigung

| [ER Alles markieren || [E1L Alles entmarkieren || ) Aktualisieren | | &, Genehmigen || S Ablehnen |

'T'—ZI PersNr Name Abwesenheitsart  Beginn Ende Status Bemerkung Resturlaub (vor Planung) Resturlaub (inkl. Planung) Einheit
20080216  Christian Huygens  Uraub 2707.2015 27072015 Gesendet 19,19 1737 Tage In Planungssicht anzeigen
20000230  Julian Bremer Urlaub 25.08.2015 25082015 Gesendet 26,00 21,00 Tage In Planungssicht anzeigen
20080216  Christian Huygens  Uraub 07.09.2015 08.09.2015 Gesendet 19,19 1737  Tage In Planungssicht anzeigen
20080216  Christian Huygens  Urlaub 1/2 Tag 22052015 22052015 Gesendet 19,19 1737  Tage In Planungssicht anzeigen

O Plandaten ansehen und genehmigen bzw. ablehnen
O Anzeige des Resturlaubs vor bzw. inkl. Planung

O Detail-Anzeige (Kommentar des Mitarbeiters)

O Genehmigen/Ablehnen:
B Gewunschten Datensatz auswahlen
B Genehmigen-/Ablehnen-Button driicken
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Durchflihrung — Manager
Ansicht der Plandaten zur Genehmigung

Von mir genehmigte/abgelehnte Plandaten

-~

PersMr Name Abwesenheitsart = Beginn Ende Beguz Endexzt. Status Bemerkung EBearb.Datum Bearb.Zeit Statlus von mir gesetzt
20000230  Julian Bremer  Urlaub 07.09.2015 09.09.2015 00:00:00 O00:00:00 Genehmigt 28.08.2015 09:16:32  Genehmigt

20080217 Mare Curie Urlaub 22072015 24072015 00:00:00 00:00:00 Geloscht 24.08.2015 14:50:45 Abgelehnt

20080217  Marie Curie Urlaub 06.07.2015 10.07.2015 00:00:00 O00:00:00 Geloscht 09.07.2015 08:07:34  Abgelehnt

20000230 Julian Bremer  Urlaub 29.06.2015 29.06.20M5 00:00:00 00:00:00 Geloscht 24 .06.2015 13:53:14 Abgelehnt

20000230  Julian Bremer  Urlaub 22062015 23.06.20M5 00:00:00 O00:00:00 Geloscht 23.06.2015 12:20:00 Abgelehnt w

O Anzeige der bearbeiteten Antrage
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Durchflihrung — Manager
Transparenz durch Anzeige des Planungsgrades

Planungssicht Genehmigung (8) Kontingente &APlanungsg rad Teams definieren
Kontingentiibersicht mit Planungsgrad n

Organisafionssichi: | Direkt unterstellte Mitarbeiter ~ Team: | Alle v

Sicht: | [Standardsicht] v n n n B
MName AbKTy Abwesenheits-Kontingent AbfrBeg AbirEnde Anspruch  Rest (ohne Plandaten) Rest {inkl. Plandaten) Einheit Planungsgrad %
Julian Bremer 10 Tarifurlaub 0012014 31.03.2015 30,00 6,00 6,00 Tage 5000 @
Julian Bremer 10 Tarifurlaub 01.01.2015 31.03.2016 30,00 20,00 15,00 Tage 5000 @
Marie Curie 10 Tarifurlaub 01.01.2014 31122015 26,00 17,00 10,00 Tage 6154 @
Marie Curie 12 Bildungsurlaub mM.01.2014 31122015 250 250 250 Tage 0,00 @&
Enrico Fermi 10 Tarifurlaub mM.01.2014 31122015 26,00 19,00 0,00 Tage 100,00 ®
Enrico Fermi 12 Bildungsurlaub mM.01.2014 31122015 250 250 250 Tage 0,00 l
Chrisfian Huygens 10 Tarifurlaub 01.01.2014 31122015 26,00 16,69 12,87 Tage 5050 @
Chrisfian Huygens 12 Bildungzurlaub 01.01.2014 31122015 250 2,50 250 Tage 0,00 l
Thorben Keller 10 Tarifurlaub M.012015 31122015 30,00 2400 20,00 Tage 3333 A

Urlaubskontingente und Planungsgrad:
1. Filteroptionen 4. Resturlaub inklusive Plandaten
2. Anzahl der Urlaubstage 5. Planungsgrad

3. Resturlaub ohne Plandaten
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Durchflihrung — Manager
Flexible Definition von Teams

| Urlaubsplaner@scdsoft - Genehmigersicht
Kalender-Vollbild an/aus | | 27| Drucken... |

D i iber ahl Shrukd he ver - Hilfe anzeigen

Planungssicht Genehmigung (8) Kontingente & Planungsgrad Teams definieren

-

Meine Teams

| [ Meu || & Endem || £ Urlaubssperren ”! Loschen |

Teambezeichnung Org.Sicht Anwesenheits-Schwellenwert
ABAP Enfwickiung Alle Mitarbeiter 2
. Physik Alle Mitarbeiter B
SAP HCM AMS Direkt unterstellte Mitarbeiter 2
Test-Team Direkt unierstelite Mitarbeiter 2

Teammitglieder zuordnen

Markieren Sie die gewiinschten Mitarbeiter und verschieben Sie diese per Drag and Drop zwischen den Listen.

Mitglieder des Teams Mitarbeiter-Vorrat

U] Pershr Mame des Mitarbeiters bzw. Bewerbers = Vertreter Um] Pershr Name des Mitarbeiters bzw. Bewerbers
20080214 Enrico Fermi Verireter festlegen  Entfernen 20000230  Julian Bremer Hinzufilgen
20080215  Erwin Schrodinger Werireter fesflegen  Entfernen 20000015  Thorben Keller Hinzufilgen
20080216 Christian Huygens Erwin Schrodinger  Entfernen 20070075 Egon Miller Hinzufilgen
20080217  Marie Curie Enrico Fermi Entfernen 20080218  Thilo Thaler Hinzufilgen

d Im ,Teams definieren™-Reiter konnen Arbeitsgruppen definiert werden, bei

denen ein gewisser Wert an Mitarbeitern immer anwesend sein muss

30.11.2016 Uwe TEMMER Seite 17



Durchfihrung — Manager
Flexible Definition von Teams

Neues Team anlegen

*Teamname: | SAP ESS/MSS Experts

* Organisationssicht | Direkt unterstellte Mitarbeiter

Mindestbesetzung:

Definition von Urlaubssperren

Hier kénnen Sie Zeitraume mit Urlaubssperren fur dieses Team definieren.

| Zeile einfligen | laschen ‘

| Beginndatum | Endedatum ‘ Bezeichnung

m Keine Urlaubssperren vorhanden

1. Flexible Definition der Mindestbesetzung

30.11.2016 Uwe TEMMER
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Durchflihrung — Manager
Flexible Definition von Teams

Urlaubsplaner@scdsoft - Genehmigersicht
| [ Kalender-Vollbild an/aus | ' DDrucken... |
Planungssicht Genehmigung (4)  Kontingente & Planungsgrad Teams definieren
N
Meine Teams
| [ Neu || # Andem || & Urtaubssperren || fif Loschen |
Teambezeichnung Org.Sicht A heit t
ABAP Entwicklung Alle Mitarbeiter 2
. Physik Direkt unterstellte Mitarbeiter 2
SAP HCM AMS Direkt unterstelite Mitarbeiter 2
bofrost Direkt unterstelite Mitarbeiter 3
Teammitglieder zuordnen
Markieren Sie die gewlinschten Mitarbeiter und verschieben Sie diese per Drag and Drop zwischen den Listen.
Mitglieder des Teams Mitarbeiter-Vorrat
U] PersNr Name des Mitarbeiters bzw. Bewerbers L | PersNr Name des Mitarbeiters bzw. Bewerbers
20080214 Enrico Fermi Entfernen 20000230  Julian Bremer Hinzufiigen
20080215 Erwin Schrodinger Entfernen [ é “ Bﬁ 20000015 Thorben Keller Hinzufugen
20080216 Christian Huygens Entfemnen V 20070075 Egon Maller Hinzufugen
20080217 Marie Curie Entfernen 20080218  Thilo Thaler Hinzufiigen
20000229 Yvonne Becher Hinzufugen

|\\

O Einfaches Definieren der Teams per ,,Drag & Drop" oder per ,Pfei
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Durchfuhrung - Mitarbeiter



Durchflihrung — Mitarbeiter
Kalenderansicht

LEL AN Employee Self-Service

Urlaubsplaner@scdsoft

P intrag anlegen | | [&7] Kalender-Vollbild anaus || 555 Jahresibersicnt | | | 2] Drucken..,
Planungssicht Meine Abwesenheiten (8)  Meine Teams n 1 M e n U p u n kte
Datenauswahln Kalenderoptionen Konflikte im Planungszeitraum

| ¢ Vorherige Periode || & Nachste Periode || Heute |

+ | Heute marki
v Wec:;her::ndl:;en Von Bis Konflikt H
Team: | ABAP Entwicklung - + Wochentage n

Iﬂ Keine Konflikte vorhanden

Arbeitsblattauswahl

Auswahlzeifraum: | Monalssicht ~ o Feleﬂagg
+/| Schulfenen
Beginndatum: | 01.09.2015 i} ien-Kalender | Baden-Wii - a ena Uswa
Endedatum: | 30.09.2015 +/ Gebuchte Daten
+ Plandaten

+/ Arbeitsfreie Tage

September 2015 | Resturlaub (ohne Plandaten) : 26,00 Tage / Resturlaub (inkl. Plandaten) : 21,00 Tage
Anzahl Zeilen: 10~

Narme des Miarbeiters 01 02 03 04 05 06 07 03 09 10 1112 13 14 15 16 17 18 19 20 21 | 22 23 24 25 26 27 28 29 30
Di Mi Do Fr Sa S0 Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di Mi De Fr Sa So Mo Di @ M

Konfliktanzeige

Julian Bremer o o = = == o o o o =] =]

Enrico Fermi (V)

2.
3.
4. Filtereinstellungen
5.

=

0 6.
m
]

Planungssicht mit

Christian Huygens

Egon Miller

SN — T T o Legende

- Geplante Abwesenheit S Sesntragte Abwesenheit @ Stomierung beantragt Bl Gebuchte Abwesenheit Wochenende Felertag n
Schulferian . Konfikt oder Urlaubssperre Markierter Eintrag . Heute
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Durchflihrung — Mitarbeiter
Anzeige Plandaten und Kontingente fluir Mitarbeiter

Planungssicht Meine Abwesenheiten (6)  weine Teams
-~

Meine Plandaten

| B Alles markieren || [ Alles entmarkieren | | /=] Zur Genehmigung senden |Lﬂ Loschen |

Abwesenheitsart  Beginn Ende Beguz Endezi. Art des Planungseintrags = Status Bemerkung Genehmigung Planungssicht -~

Urlaub 07.09.2015 09.09.2015 00:00:00 O00:00:00 Abwesenheit beantragt Genehmigt In Kalender anzeigen

Urlaub 250582015 25082015 00:00:00 O0OXD0:00 Abwesenheit beaniragt Gesendet In Kalender anzeigen

Urlauk 03.08.2015 14.08.2015 00:00:00 00:00:00 Gebuchie A heit Freigegeb In Kalender anzeigen

Urlauk 20052015 29052015 00:00:00 O0:D0:00 Abwesenheit beaniragt Gezendet In Kalender anzeigen

Urlaub 01.12.2014 03122014 00:00:00 O0:00:00 Gebuchie A heit Freigegeb: In Kalender anzeigen
Zeitkonten

AbKTy Abwesenheits-Kontingent  AbtrBeg AbtrEnde Anspruch  Rest (chne Plandaten) Rest (inkl. Plandaten) Einheit

10 Tarifurlaub 01.01.2015 31.03.2016 30,00 20,00 15,00 Tage
10 Tarifurlaub 01.01.2014 31.03.2015 30,00 6,00 6,00 Tage

Ubersicht tiber Status der eingereichten Urlaube

Anzeige des Urlaubskontingents (mit und ohne Plandaten)
»~Status meiner Plandaten™

»,Meine Abwesenheiten™

OO0
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Durchfiihrung — Mitarbeiter
Einrichtung eines Vertreters

Vertreter festlegen 0O x

| PersMr | Mitarbeiter |

Keinen Verireter festlegen
20070075 Egon Muller
20080215  Erwin Schridinger
20080216 Christian Huygens
20080217  Marie Curie

d Zu jedem Team kann ein Vertreter festgelegt werden
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Durchfihrung — Steuerung Uber Reports

Urlaubsplaner@scdsoft: Benachrichtigungen per E-Mail versenden
& [ [5]

Allgemeine Optionen

Planungsrunde bis

Aufsetzdatum (optional)

Aufsetzuhrzeit (optional) 000608
Sprachsteuerung M

Absender-Adresse noreply@scdsoft.de
Anzeigename Absender Urlaubsplaner@scdsoft

~ Testlauf (kein Update)
~ Protokoll ausgeben

Benachrichtigung Genehmiger

~ Benachrichtigung Genehmiger
Text-Objekt Betreff fECD/HDY_SUBJECT_MANAGER
Text-Objekt Genehmiger-Mail fECD/HDY_BODY_MANAGER

Benachrichtigung Mitarbeiter
$ABenachrichtigung Mitarbeiter
~/inkl. Bemerkungen

~ Kalender-Attachments (wvcs)

Text-Objekt Betreff fSCD/HDY_SUBJECT_EMPLOYEE
Text-Objekt Mitarbeiter-Mail fECD/HDY_BODY_EMPLOYEE

=~ Erinnerungsmail zum Senden

Tage Vorlaufzeit 14

Text-Objekt Betrefl SECD/HDY_SUBJECT_REMINDER
Text-Objekt Erinnerungs-Mail /SCD/HDY_BODY_REMINDER

O Email-Benachrichtigung an Vorgesetzten und Mitarbeiter
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Durchfihrung — Steuerung Uber Reports

Urlaubsplaner@scdsoft: Verbuchen der genehmigten Plandaten

& )=l
| weitere Selektionen |||-5P Suchhilfen |||-5? Sortierung |
Zeitraum
heute laufender Monat laufendes Jahr
bis heute ab heute

= anderer Zeitraum
Datenauswahlzeitraum bis
Personenauswahlzeitraum bis

Abrechnungsperiode

Selektion

Personalnummer

Status Beschaftigung
Buchungskreis
Abrechnungskreis
PersBer.-teilber/Kostenst.

Mitarbeitergruppe/-kreis

Optionen

Flanungsrunde
Abwesenheitsantrage generieren

~/ Mur "Fast Forward™ verbuchen

~/ Fehlerh. Satze erneut buchen

~f Testlauf (kein Update)

~/ Protokoll ausgeben

O Verbuchung der genehmigten Plandaten im Infotyp 2001
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Mobile Application (Manager)
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L Ansicht aller relevanten
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Ablehnen moglich
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Mobile Application (Manager)

Julian Bremer

Enrico Fermi
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Mobile Application (Manager) @

= Antragsdetails

O Ansicht aller relevanten
| Informationen auf dem Mobile
Device

d Genehmigen bzw. Ablehnen
moglich
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Features & Vorteile

O Flexible Teambildung unter dem fachlichen Aspekt der Urlaubsplanung

U

Kontrolle von Engpassen (Mindestbesetzungen) & weitere

Konfliktprifungen

Einfache Pflege von Vertretern durch den Mitarbeiter
Urlaubsplanung im Team

Interaktiver Kalender

Uberpriifung der Urlaubsplanung / Anzeige des Planungsgrades
Umfangreiche Auswertungsmaoglichkeiten

Verschiedene Druckansichten

o O 0 0 0 0 O

Zeitbeauftragte fir Mitarbeiter ohne Portalzugang
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Die Integrationsmoglichkeiten

O Integration in SAP
= Ubertragung der genehmigten Planungsdaten in den Infotyp 2001

O Integration in MS Outlook
= Bestatigung/Ablennung des Antrags per Mail an Antragsteller
= Emails mit genehmigten Antragen enthalten zusatzlich noch eine

vCalendar-Datei zur Eintragung in den MS Outlook Kalender
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Die Vorteile — Integration in POWL

S
=

Arbeitsvorrite

Meuer Arbeitsvorrat

Benachrichtigungen (4) Workitems (61) Zu bearbeitende Zeugnisantrage (0) Urlaubsplandaten zur Genehmigung (2}

Genehmigung der Abwesenheit (1

Workflow-Aufgaben - Urlaubsplandaten zur Genehmigung {2)

Sicht  [Standardsichi]
1 Mitarbeiter
. Drr. Heinz Hintertir

Dir. Heinz Hintertr

Art der Planung:
Abwesenheitsart:
Beginn:

Ende:

FPlanung oder Antrag:

“orherige Bemerkungen:

Genehmigung der Arbeitszeit (1) Genehmigung der Zeitbuchungskorrekturen (3)

w Genehmigen || Ablehnen || Vertretungen pflegen || Druckvarsion || Export

Abwesenheitsart
Urlaub

Urlaub

Geplante Abwesenheit
Urlaub

02.04.2014
04.04.20174

Planung des Urlaubs

Art
Geplante Abwesenheit

Geplante Anderung

#» Urlaub beantragen (zur Genehmigung)

Dr. Heinz Hintertlr 15.05.2014 12:52:34: -

Diann gerade nochmal

Helmut Schmidt 12.05.2014 10:36:18:

Cias geht so nicht.

Beginndatum
02.04.2014

14.04 2014

Endedatum Wertretung von
04.04.2014

16.04.2014

Urlaubsplaner

Urlaubsplaner

Urlaubsplaner

Status 23.05.2014 15:50:06 CET Liste aktualis.

Vertretungspflege

Kommentarfunktion

“Sprung” zum Urlaubsplaner
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Weitere Informationen...

0 Weitere Informationen zu unserer Add-On-Losung
finden Sie auf unserer Homepage unter:

http: //www.scdsoft.com/de/urlaubsplaner/
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http://www.scdsoft.com/de/urlaubsplaner/

Kontakt

scdsoft AG

software consulting & development

Albert-Nestler-Str. 10
D-76131 Karlsruhe

Tel: +49 (0) 721 /160800 - 0
Fax: +49 (0) 721/ 160 800 - 99
Mail: info@scdsoft.de

Web: www.scdsoft.de
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